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MANUAL für VERANSTALTER 
Eintragen von Veranstaltungen unter www.szentrum.at/veranstaltungen 

 

 

 

Mit folgender Kurzanleitung können Sie alle Veranstaltungen im Online-Veranstaltungskalender des 

SZentrums, der zugleich auch der Veranstaltungskalender der Stadt Schwaz ist, veröffentlichen und 

warten. Bei Rückfragen steht Ihnen gerne das Team der Stadtmarketing und Saalmanagement  Schwaz 

GmbH unter event@szentrum.at oder 05242/6960-101 zur Verfügung. 

 

 

Auf der Startseite www.szentrum.at finden Sie zwei Möglichkeiten (blau umrahmt), wie Sie in den 

Einstiegsbereich zum Eintragen der Veranstaltungen gelangen. Einfach anklicken! 

 

 
 

http://www.szentrum.at/veranstaltungen
mailto:event@szentrum.at
http://www.szentrum.at/
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Im Punkt „Registrieren Sie sich hier“ können Sie Ihre Daten eingeben. 
 

 
 

Bitte tragen Sie alle erforderlichen Daten genauestens ein und klicken Sie anschließend auf 

„Absenden“. Bitte beim Code auch auf Klein- und Großschreibung achten.
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Im Anschluss an die Registrierung erhalten Sie eine automatische Nachricht per E-Mail. In dieser 

Nachricht befindet sich ein Link (sowie ein Registrierungscode). Bitte den Link anklicken. Es öffnet sich 

ein Fenster. Dort können Sie nun Benutzerdaten sowie den Code eintragen. 

Mit Ihrer E-Mail Adresse und dem gewählten Passwort können Sie sich ab sofort immer einloggen und 

Ihre Veranstaltungen bearbeiten. Gleich im Einstiegsbereich können Sie zwischen „Neuen Termin 

erstellen“ und „Vorhandenen Termin bearbeiten“ wählen. 

                                               
Sobald Sie auf „Neuen Termin erstellen“ klicken, öffnet sich ein Eingabemenü. Bitte füllen Sie die 

erforderlichen Daten aus.         
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Bitte beachten Sie auch Formatvorgaben und Zeichenbeschränkungen. Diese müssen aufgrund des 

Designs der Website eingehalten werden. 

 

Bitte tragen Sie auch die Kategorien bzw. die Kontaktinformationen genauestens ein, da diese für die 

Suche nach der Veranstaltung und für die Kommunikation mit dem Veranstalter unbedingt erforderlich 

sind. 

 

Sie können in diesem Kalender auch Veranstaltungen eintragen, die nicht im SZentrum aber in der 

Stadt Schwaz stattfinden. Handelt es sich um solche „Stadtevents“, dann geben Sie bitte die detaillierte 

Adresse des Veranstaltungsortes ein (blau umrahmt). 

Dieser Veranstaltungskalender wird zukünftig der einzig digitale Eventkalender der Stadt Schwaz sein. 
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Haben Sie eine Veranstaltung eingetragen, so wird diese gespeichert – jedoch noch nicht online 

gestellt. Dies geschieht ausschließlich durch die Stadtmarketing und Saalmanagement GmbH, die 

automatisch über eine neu erstellte Veranstaltung informiert wird. Sie müssen die SMS GmbH daher 

nicht kontaktieren, sobald Sie eine Veranstaltung online gestellt haben.  In Ihrer persönlichen 

Veranstaltungs-Übersicht können Sie den Status Ihrer Veranstaltungen verfolgen. Die Freigabe erfolgt 

spätestens am nächsten Werktag. 

 

Hier können Sie jederzeit Ihre Veranstaltung bearbeiten oder auch löschen – auch zu einem späteren 

Zeitpunkt. 

 

 
 


