& SzZENTRUM S(HWAZ

MANUAL fiir VERANSTALTER

Eintragen von Veranstaltungen unter www.szentrum.at/veranstaltungen

Mit folgender Kurzanleitung kdnnen Sie alle Veranstaltungen im Online-Veranstaltungskalender des
SZentrums, der zugleich auch der Veranstaltungskalender der Stadt Schwaz ist, verdffentlichen und
warten. Bei Rickfragen steht Ihnen gerne das Team der Stadtmarketing und Saalmanagement Schwaz
GmbH unter event@szentrum.at oder 05242/6960-101 zur Verfiigung.

Auf der Startseite www.szentrum.at finden Sie zwei Moglichkeiten (blau umrahmt), wie Sie in den
Einstiegsbereich zum Eintragen der Veranstaltungen gelangen. Einfach anklicken!

S SZENTRUM .

JETZT IHRE

Veranstaltung

HERZLICH WILLKOMMEN

BUHNE FREI! RAINHARD FENDRICH - "MEINE ZEIT" KLANGSPUREN EROFFNUNGSKONZERT
8.-9.SEPTEMBER 2012, 10:00 - 22:00 UHR 8. SEPTEMBER 2012, 20:00 UHR 13. SEPTEMBER 2012, 19:00 UHR
Das SZantrum offnet seine Nach dem sensationellen Die 19. Ausgabe der
Plorten mit einem Erfolgvon Lieder zum KLANGSPUREN steht wie >>
abwechslungsreichen Anfassen”in den vergangenen bereits viele weitere
Programm undviel Jahren, ist Rainhard Fendrich Ausgaben der Vergangenheit
Unterhaltung fur GroB & Klein! mit seinem ... im Zeichen eines
MEHR >> MEHR >> SECHREE - NELR >
Tel +43.5242.6960-101 | info@szentrum.at (w2
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Im Punkt ,Registrieren Sie sich hier“ konnen Sie lhre Daten eingeben.

< SZENTRUM .

ANMELDEN

Bitte loggen Sie sich mit Ihren Zugangsdaten ein, um einen neven Kalendereintrag zu erstelien baw. einen angelegten Kalendereintrag 2v
bearbeiten,

Bitte beachten Sie, dass samtliche Neueintrage und Anderungen freigegeben werden mussen, bevor Sie verOffentlicht werden. Sollten Sie
Fragen betreffend der Termineingabe haben, so richten Sie diese bitte an info@szentrum.at.

JETZT IHRE

Email-Adresse y "
kunde W Veranstaltung

Passwort

sessnssrene

Haben Sle Ihr Passwort vergessen?

Sie haben noch kein Benutzerkgito? Registrieren Sie sich hier.

Tel +43.5242.6960-101 | info@szentrum.at

Bitte tragen Sie alle erforderlichen Daten genauestens ein und klicken Sie anschliel3end auf
»Absenden. Bitte beim Code auch auf Klein- und GroRschreibung achten.

& SZENTRUM 0

BENUTZERKONTO REGISTRIEREN

“Ullen Sie bitte nachstehendes Formular aus,
Alle mit {*) gekennzeichneten Felder sind

Email-Adresse* kunde

Passwort* ssssssennes

Passwort (noch einmalj*

Telefon* - JT IHRE
Organisation* ; \
omaer u
Nachname*

StraBe

PLZ

Ort*

Land

3itte geben Sie den Text aus dem Bild O

LdNxy

ch habe das Registrierungsformular bereits vollstandig ausgefullt, habe aber noch keine Email bekommen. Konnen Sie mir diese noch
#nmal senden? Hier klicken
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Im Anschluss an die Registrierung erhalten Sie eine automatische Nachricht per E-Mail. In dieser
Nachricht befindet sich ein Link (sowie ein Registrierungscode). Bitte den Link anklicken. Es 6ffnet sich
ein Fenster. Dort kénnen Sie nun Benutzerdaten sowie den Code eintragen.

Mit lhrer E-Mail Adresse und dem gewahlten Passwort kdnnen Sie sich ab sofort immer einloggen und
Ihre Veranstaltungen bearbeiten. Gleich im Einstiegsbereich kdnnen Sie zwischen ,,Neuen Termin
erstellen® und ,,Vorhandenen Termin bearbeiten“ wihlen.

N SZENTRUM

KALENDEREINTRAG

Willkommen v.egger@schwaz.at

Abmelden

Sobald Sie auf ,Neuen Termin erstellen“ klicken, 6ffnet sich ein Eingabementi. Bitte fiillen Sie die
erforderlichen Daten aus.

N SZENTRUM

TERMIN HINZUFUGEN

Datum und Uhrzeit der Veranstaltung

Anfangscatum#

21[w]| August w| 2012[w] ganztags
wm 12[+] ~|
Encoatum
Machten Sie ein abweichendes Enddatum eingeben?

Beschreibung der Veranstaltung

Titel der Veranstaltung*

Veranstaltungsarn*

Kurze inhaitsbeschreibung der Vieranstaltung (min. 80 Zeichen; max. 125 Zeichen)*

Details (max. 1500 Zeichen

Eintrittspreis (max. 30 Zeichen)
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Link zu weiteren Information

Foto (nur .jpg oder .gif erlaubt)

| Durchsuchen_

Ort der Veranstaltung

SZentrum Schwaz

Adresse der Veranstaltung*

Ort der Veranstaltung*

Kategorien auswahlen

Kategorien
Kultur
Bildung
Sport
Religion
Wirtschaft

Sonstige Veranstaltung

Altersgruppen:
Kinder
jugendliche
Erwachsene
Senioren
alle Altersgruppen

Kontaktinformationen des Veranstalters

Ansprechperson
Kontaktmail:

Telefonnummer

Pflirhtfaldar cind mit * nerannysirhnat

Bitte beachten Sie auch Formatvorgaben und Zeichenbeschriankungen. Diese miissen aufgrund des
Designs der Website eingehalten werden.

Bitte tragen Sie auch die Kategorien bzw. die Kontaktinformationen genauestens ein, da diese fiir die
Suche nach der Veranstaltung und fiir die Kommunikation mit dem Veranstalter unbedingt erforderlich
sind.

Sie kdnnen in diesem Kalender auch Veranstaltungen eintragen, die nicht im SZentrum aber in der
Stadt Schwaz stattfinden. Handelt es sich um solche ,,Stadtevents“, dann geben Sie bitte die detaillierte
Adresse des Veranstaltungsortes ein (blau umrahmt).

Dieser Veranstaltungskalender wird zukiinftig der einzig digitale Eventkalender der Stadt Schwaz sein.
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Haben Sie eine Veranstaltung eingetragen, so wird diese gespeichert — jedoch noch nicht online
gestellt. Dies geschieht ausschlie3lich durch die Stadtmarketing und Saalmanagement GmbH, die
automatisch tber eine neu erstellte Veranstaltung informiert wird. Sie miissen die SMS GmbH daher
nicht kontaktieren, sobald Sie eine Veranstaltung online gestellt haben. In lhrer persénlichen
Veranstaltungs-Ubersicht kénnen Sie den Status Ihrer Veranstaltungen verfolgen. Die Freigabe erfolgt
spétestens am nichsten Werktag.

Hier kdnnen Sie jederzeit Ihre Veranstaltung bearbeiten oder auch I6schen —auch zu einem spéteren
Zeitpunkt.

N SZENTRUM o

TERMIN BEARBEITEN

Achtung: Wenn Sie einen Termin bearbeiten, muss dieser emneut durch das Stadtmarketing Schwaz freigegeben werden und steht bis dahin
nicht mehr Gffentlich zur Verfogung.

Hier sehen Sie eine Ubersicht Ihrer ersteliten Termine:
KONTAKT
D Titel Startdatum Enddatum Otfentlich
156 ftest Di, 21.08.2012 NEIN Bearbeiten Loschen JETZT IHRE
Veranstaltung
ng  Klangspuren - Klangforum Wien Fr, 21.09.2012 JA Bearbeiten Loschen
17 ERMI-OMA Fr, 19.10.2012 A Bearbeiten Ldschen
Zuriick

1| info@szentrum.at n D E
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